
 

주주총회 소집 일정 

 

업무 세부 내용 일자 비  고 

임시주총 소집을 위한 

이사회 개최  

- 임시주총 개최일시 및 장소, 안건, 

기준일 및 주주명부 폐쇄기간 결정 
11/25 

 

기준일 설정 및  

명부폐쇄 공고 

- 기준일로부터 2주전 정관상의 

공고신문에 공고문 게재 
11/26 인Best2호 : 매일경제신문 

기준일  12/15  

주주명부폐쇄 - 명의개서 정지 12/16~12/18  

주주명부 확정 - 판매사 주주명부 입력, 예탁원 취합 12/21  

임시주총 소집통지 

- 주주총회일 2주 전에 소집통지발송 

* 소집통지목록 : 주총소집통지서, 

서면의결권행사서식, 의안설명자료, 

주총참석장, 대리위임장 

12/24  

주주총회 개최 
 

1/12 
의결정족수 미달로 주총 

불성립시 연기주총절차 진행 

(연기주총 소집절차) 

연기주총 소집을 위한 

이사회 개최 

- 기 상정된 것과 동일한 안건으로 

연기주총 소집 결의 
 

연기주총일은 불성립된  

주총일로부터 2주 이내로 함 

연기주총 소집통지 
 

 
연기주총 개최일 1주간 전에 

소집통지 

연기주총 개최 
 

 
 

(주총결의 후 진행절차) 

등기   주총일로부터 2주 이내 

수시공시 - 주총결의내용 공시  금투협 

감독이사 선임 보고 - 등기부등본, 감독이사 서류 첨부  금감원 

* 소집절차 진행과정에서 부득이한 사유로 다소 변동될 수 있습니다. 

 


